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I. Préparation de la réunion : 

· Demi-pension ou pension complète

· Nombre des d’adhérents 
· Age des adhérents 
· Préparer des lettres pour les adhérents
· Information personnelle du voyageur 

· Fixer la totalité du voyage dans les différentes villes 
· Choisir villes a faire
· Moyen de transport
· Fixer le prix de chaque adhérent 
· Durée du séjour en tout
· Personnes accompagnant (moniteurs…)
· Faire ou pas feuille spéciale pour moniteurs 
· un planning 
II. Idées apporté lors de la réunion
· Nombre de personne adhérent : 20 personnes 
· Age autorisé : 60 à 82 ans 
· Lettres : Faire 40 exemplaires  lettres (20 lettres envoyer par mail   et 20 lettres d’envoie du billet par boite postale) pour les 20 personnes adhérent(e)s
· Information sur le voyageur : à mettre en pièce jointe par mail avec la lettre 
· Billet  du voyageur : à envoyer par boite postale
· Budget émis en tout : 900 OOO euros 
· Villes choisi : Lille, Rouen, Quimper, Nantes, Bordeaux, Carcassonne, Montpellier, Nice, Lyon, Strasbourg
· Moyen de transport utilisé : Car Lacroix
· Prix fixé par personnes : 2500 euros
· Durée du séjour : 15 jours (du 1 juin au 15 juin 2008)
· Personnes accompagnant : 2 moniteurs, 1 guide 
· Feuille spéciale moniteur : Faire feuilles pour chaque moniteur et le guide
· Préparation d’un planning : (à voir dans la partie planning)
III. Lettre adhérents envoyez par email 
Date : 22 /03/2008
De : Directeur Culture en héritage
Object : invitation a un voyage 
A : mathias-95@hotmail.fr
Monsieur  Morteaux, 
Suite à l’envoie de votre coupon envoyé le 08/03/2008  chez nous : « culture en héritage »  vous avez été sélectionné au sort parmi vingt autres personnes. Vous pouvez désormer  participer au grand voyage organisé du tour de France en car en allant dans les grandes villes. Nous vous avons mis en pièce jointe un formulaire à compléter et à nous envoyez des que possible soit avant le 04 mars. 

Veuillez agréer, Monsieur,  mes salutations les meilleures.
Le directeur général
A. BENARD

(Exemplaire de la pièce jointe déjà rempli par le destinataire)
	Informations sur le voyageur

	Objet : carte de présentation d’adhèrent 
	Date de la demande :
22/03/2008


	Partie à remplir 

	Nom : Morteaux
Prénom : Mathias
Numéro de téléphone : 01 62 90 45 24
Numéro de télécopie : 01 62 90 45 24
Adresse de messagerie : mathias-95@hotmail.fr
Date de naissance : 16 juillet 1958

Lieu de naissance : France 

Profession : retraité 

Choix du pensionnat :
 


	Code postal : 
95000
Mode de paiement
Carte BANCAIRE 
Ville : 
Cergy préfecture(95)
Pays/Région :
France (Val d’Oise)

	Destinations

	Départ de : CERGY PREFECTURE
Arrivée à : CERGY PREFECTURE

Date de départ : 01/06/08
Date de retour : 15/06/08

Ville choisi : Lille, Rouen, Quimper, Nantes, Bordeaux, Carcassonne, Montpellier,

 Nice, Lyon, Strasbourg
Choix du voyage 
Aller-retour
Aller simple
Destinations multiples
 Cochez la case voulue parmi les trois propositions



Partie administratif (ne pas compléter)
  
	Préférences dans le voyage 

	Compagnie transport
Emplacement du siège :
29B
Transport préféré:
 Car Lacroix
 

Matériel a emporté

Crème solaire, maillots de bain, lunette soleil…..
	Préférence choisi 
Nom de l'organisateur : La culture en héritage
Non-fumeurs uniquement

Pensionnaire ou demi pensionnaire : Pensionnaire 
  



	Remarques  à nous faire part (problème santé ou autres…)

	Non


  Je soussigné 
M. MORTEAUX
IV. Billet du voyageur (lettre par boite postal)

Culture en héritage

10 Rue de du Parisot
BP : 95000

02000 ARGENTEUIL 

Téléphone : 01 62 90 45 24
                                                                                                                        MR MORTEAUX 

                                                                                                            11 rue de l’Etoile 

                                                                                                            02000  ARGENTEUIL 
                                                                                                            CEDEX

Vos référence                                                                                         ARGENTEUIL                        
Nos références                                                                                        Le 27 mars 2008

Object : vos billets
Monsieur, 

Suite à l’envoie de la pièce jointe fourni dans votre courrier électronique nous vous envoyons vos billets de voyage qui sera à présenter a chaque fois que vous irez dans une ville différente
Veuillez agréer, Monsieur, mes salutations les meilleures
Le directeur général 
A. BENARD
(Exemplaire d’un billet)
	Billet de MORTEAUX MATHIAS 

	Objet : circuit voyage

	Voyageurs :
Mr Morteaux
	
	Date de début :
01/06/2008
	
	Date de fin :
15/06/2008

	Date de départ :
01/06/2008
Heure de départ :
9h00
Date d'arrivée :
01/06/2008
Heure d'arrivée :
11h45
	
	Itinéraire voyage
Départ de :
Cergy préfecture(95)
Arrivée à :
Lille (59)
Information sur l’agence et du type de transport

Nom de l’organisation:
La culture en héritage
N° de confirmation : 289900
Type de véhicule :
Car Lacroix
Information contact
Nom
profession
Téléphone
Morteaux
Retraité

01 62 90 45 24
NB : Billet à présenter avant le départ


V. Feuille moniteur et guides (exemplaire)
	Semaine du : 
01/06/2008 au 15/06/2008

 

Fait par : Mr Benard le directeur 
  

   


	Employé


	Nom : 
David
Service : 
Moniteur
	  

  

  
	Adresse de messagerie : 
poli_david@yahoo.fr
Numéro de téléphone professionnel : 
01 15 19 33 44
Numéro de téléphone personnel : 
06 23 44 29 40


	Rapport de présence
Remarque : toutes les heures supplémentaires doivent être approuvées au préalable par votre responsable.
  

	Semaine du :
01/06/2008
	Lun.
	Mar.
	Mer.
	Jeu.
	Ven.
	Sam.
	Dim.

	Heure d'arrivée
	9:30
	9:30
	9:30
	9:30
	9:30
	9:30
	9:30

	Heure de départ
	14:00
	13:00
	14:00
	14:25
	13:00
	14:00
	14:00

	Heure d'arrivée
	14:41
	14h:41
	14h45
	14:00
	12:00
	13:00
	9:30

	Heure de départ
	20:30
	20:30
	21:30
	21:30
	19:30
	19:00
	19:00

	Équipe
	David
	David
	David
	David
	David
	David
	David

	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   

	Sous-total
	94,50
	94,50
	94,50
	94,50
	94,50
	94,50
	94,50


	Total heures consignées 
	661,5  EUROS

	Rapport de présence
  

	Congés maladie
	13:00
	
	
	
	17:30-18:OO
	
	

	Congés
	Aucun
	Aucun
	Aucun 
	Auncun
	Aucun
	Aucun
	Aucun 

	Jours fériés
	
	
	
	Dimanche
	Dimanche
	aucun 
	Toute la journée

	Congés sans solde
	
	
	
	
	
	
	

	Congés de décès
	
	
	
	
	
	
	

	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   
	   

	Sous-total
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	Signatures
Apposez votre nom et signature.


	  

  
	   
	 DAVID

	Signature de l'employé
Par ma signature, je certifie que les informations communiquées par mes soins sont sincères et véritables.
	   
	Date 01/06/2008

	  P.David

  
	   
	 

	Signature pour accord

A.BENARD
	   
	Date01/06/2008


   
VI. Le planning 
1er semaine : 1er juin au 7  juin 2008

[image: image1.emf]horaire dimanche  lundi mardi mercredi jeudi vendredi samedi dimanche

10h30-11h00 Départ Cergy repos  départ de Lille petit déjeuner Repos journée futuroscope

11h30-12h01 Arrivée Lille  petit dejeuner  Petit déjeuner Petit dejeuner  journée futuroscope

12h01-13h30 Découverte de l' hotel carlton repos  Arrivée  de Rouen Achat souvenir Depart  de Rouen visite parc botannique journée futuroscope

13h30-14h30 Repas Repas Repas Repas Repas Repas Repas journée futuroscope

14h30-15h05 Visite demeure de Boé Visite musée historique  Découverte de l' hotel Mercure Arrivée à Quimper visite du château Trevarez Depart de Quimper journée futuroscope

15h05-17h05 Visite de la ville pièce thatral  au sebastropol repos Découverte chambre d' hote journée futuroscope


2ème semaine : du 7 juin au 15 juin 

[image: image2.emf]horaire

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

10h30-11h00 Arrivée a Bordeaux Arrivée à Carcassonne  plage ( repos) Arrivée à Montpellier repos  Arrivée de Lyon Arrivée Strasbourg

11h30-12h01 petit dejeuner repos  plage ( repos) Repos Arrivée à Nice+ repas  repos repos

12h01-13h30 découverte de laville repos  plage ( repos) Repos Plage+ promenade en Ville repos promenade en ville

12h02-13h30 repas hotel  plage ( repos) Repos repas repas repas

13h30-14h30 promenade  Découverte musée St Louis Cinema  Promenade dans un parc Plage+ promenade en Ville promenade dans la ville Achat marchandise

14h30-15h05 Achat souvenir  plage plage ( repos) Promenade dans un parc+ spectacle Achats souvenir cinema  Pièce de théatre

15h05-17h06 départ de Bordeaux hotel  promenade dans la ville Promenade dans un parc Visite d' un musée historique découverte du stade de Lyon Départ ( retout Cergy)

17h30-11h18H00 repos dans le car Visite d' un château tartare  plage ( repos) Départ de Rouen Depart de Nice Musée 


Légende du planning
Couleur grise : temps de repos                                     

Couleur jaune : Lille (Voir première semaine)

Couleur bleu : temps de repas

Couleur rouge : Arrivée et départ

Couleur vert sapin : Nice
Couleur marron : Strasbourg

Couleur blanche : Lyon

Couleur bleu clair : Bordeaux

Couleur jaune or (voir deuxième semaine) : Carcassonne 

Couleur violet : Montpellier 









_1267663244.xls
Feuil1

		horaire		dimanche		lundi		mardi		mercredi		jeudi		vendredi		samedi		dimanche

		10h30-11h00		Départ Cergy		repos		départ de Lille						petit déjeuner		Repos		journée futuroscope

		11h30-12h01		Arrivée Lille		petit dejeuner						Petit déjeuner				Petit dejeuner		journée futuroscope

		12h01-13h30		Découverte de l' hotel carlton		repos		Arrivée  de Rouen		Achat souvenir		Depart  de Rouen		visite parc botannique				journée futuroscope

		13h30-14h30		Repas		Repas		Repas		Repas		Repas		Repas		Repas		journée futuroscope

		14h30-15h05		Visite demeure de Boé		Visite musée historique		Découverte de l' hotel Mercure				Arrivée à Quimper		visite du château Trevarez		Depart de Quimper		journée futuroscope

		15h05-17h05		Visite de la ville		pièce thatral  au sebastropol		repos				Découverte chambre d' hote						journée futuroscope

		17h30-18h00		Visite demeure de Boé		Achat souvenir		Visite de rouen				découverte de la ville				Arrivée à Nante		journée futuroscope

		18h30-19h00		Piscine		retour a l' hotel		visite du musée feronnerie				découverte de la ville				Futuroscope		journée futuroscope

		19h00-21h08		Soirée Cinema		repos		repos		Piéce de theatre		repos		Theatres de Cornouaille		repos		Départ Nantes






_1267663411.xls
Feuil1

		horaire		Lundi		Mardi		Mercredi		Jeudi		Vendredi		Samedi		Dimanche

		10h30-11h00		Arrivée a Bordeaux		Arrivée à Carcassonne		plage ( repos)		Arrivée à Montpellier		repos		Arrivée de Lyon		Arrivée Strasbourg

		11h30-12h01		petit dejeuner		repos		plage ( repos)		Repos		Arrivée à Nice+ repas		repos		repos

		12h01-13h30		découverte de laville		repos		plage ( repos)		Repos		Plage+ promenade en Ville		repos		promenade en ville

		12h02-13h30		repas		hotel		plage ( repos)		Repos		repas		repas		repas

		13h30-14h30		promenade		Découverte musée St Louis		Cinema		Promenade dans un parc		Plage+ promenade en Ville		promenade dans la ville		Achat marchandise

		14h30-15h05		Achat souvenir		plage		plage ( repos)		Promenade dans un parc+ spectacle		Achats souvenir		cinema		Pièce de théatre

		15h05-17h06		départ de Bordeaux		hotel		promenade dans la ville		Promenade dans un parc		Visite d' un musée historique		découverte du stade de Lyon		Départ ( retout Cergy)

		17h30-11h18H00		repos dans le car		Visite d' un château tartare		plage ( repos)		Départ de Rouen		Depart de Nice		Musée

		18h00-20h08		promenade		repos		Départ		repos		repos		Départ		Arrivée Cergy






