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ELECTIVA: OPENOFFICE I 

 

Intención 

Curricular 

 

La electiva de OpenOffice tiene como objetivo proporcionar al estudiante un nuevo 

concepto de paquete de ofimática y un software de código fuente abierto (Open Source), 

para la edición de textos. 

Conocimientos 

previos 
Haber aprobado el trayecto inicial. 

 

Duración 

 

Un año distribuido en 42 semanas académicas (tres trimestres de catorce semanas cada 

uno), con 3 horas semanales a invertir, 2 horas de encuentro con el Profesor - Asesor y 1  

hora de estudio independiente y consulta. Las horas de encuentro con el profesor asesor se 

consideran horas académicas de 45 minutos cada una.  

 

Créditos 

Académicos 

Tres (3) créditos académicos 

Material 

Instruccional 
Presentado en formato impreso y digital en medios CD y Web.  

Estrategias 

Instruccionales 

 Encuentros Semanales, Trabajos individual o en Grupo, Estudio Independiente, dirigido, 

Consultas y laboratorio. 

Recursos 

Requeridos 
Laboratorios de computación para actividades prácticas. Equipos multimedios. 

Contenido 

Módulo I. OpenOffice Básico. OpenOffice Writer (Procesador de Textos): Instalación 
de OpenOffice; Conceptos básicos; Instalación del Diccionario de Ortografía; Plantillas; 
Formato al texto; Impresión; Tablas; Estilos. OpenOffice Calc (Hoja de Cálculo): 
Conceptos básicos; Trabajando con Celdas; Formatos; Editor de Formulas; Funciones. 
OpenOffice Math (Editor de Formulas). Comandos básicos: Crear una Formula; Importar 
una formula; Macros; Dar formato; OpenOffice Draw (Dibujo Vectorial): Conceptos 
Básicos; Imágenes y Gráficos; Diseño de botones y símbolos para páginas de Internet en 
formato GIF, JPG, PNG u otros. OpenOffice Impress (Las Presentaciones). Conceptos 
Básicos; Trabajar con Diapositivas, Trabajar con Textos; Trabajar con Gráficos; Dibujar con 
la barra de Herramientas; Trabajar con Objetos; Utilizar los Elementos de Multimedia. 

Referencia 

Bibliográficas 

Libro: 
* OPENOFFICE.ORG2.X TODO LO QUE NECESITA SABER SOBRE SOFTWARE 
LIBRE. González & Saltaren + CD Editorial: GLOBAL EDICIONES, S.A. 
 
http://es.openoffice.org/ 
www.openoffice.org/ 
 
 

http://es.openoffice.org/
http://www.openoffice.org/

