Integración curricular de las TIC


Presentación 

Ya tenemos en marcha en gran cantidad de centros educativos de Aragón el “Programa Ramón y Cajal” y muy pronto lo estará en todos. Sabemos que su objetivo fundamental no es llevar ordenadores a los centros, sino convertirlos en unas herramientas eficaces en nuestras manos para alcanzar un aumento en la calidad de la educación que ofrecemos a nuestra comunidad. Es decir la “integración” de las TIC en la realidad diaria de nuestras aulas. Os estáis esforzando en sacar todas las potencialidades posibles a estas tecnologías. Lo cual supone que nos hemos de dotar de los medios que necesitemos para que nuestra labor se vea respaldada con una planificación acorde con nuestras necesidades y nuestros objetivos educativos.

Es por ello por lo que se requiere de cada centro que elabore un“Plan de Integración Curricular de las Tecnologías de la Información y la Comunicación”. Seguro que más de uno ha pensado ya: “más papeles”. Pero no es esa la intención, ni mucho menos. Es más, si ese es el planteamiento con el que lo afrontáis, simplemente “no lo hagáis” Por eso queremos explicar claramente lo que se espera con ese documento y facilitar la tarea de su creación a todos.

1. El Plan

Destino:

· El destino final de este “Plan de Integración Curricular de las TIC” es convertirse en una parte más de nuestro P.E.C. y nuestro P.C.C. y por tanto no tendrá sentido si no es asumido por el centro en su conjunto como una parte integrante de la realidad del mismo. No se espera que se recojan en él grandes aspiraciones , ni proyectos “ideales”. Debe ser un reflejo de la realidad actual de nuestro trabajo, expresando lo que hacemos o podemos hacer “ahora” y con los medios, la formación y los condicionantes que conforman nuestra realidad docente. Tiempo tendremos de irlo mejorando, ampliando, reformando..., para que se adapte a los progresos que vayamos obteniendo. 

Objetivo

· Ya es de todos sabido, pero nunca está de más recalcar la idea principal de esta “integración”. No se trata de enseñar informática a nuestros alumnos/as, eso ya lo irán haciendo como resultado secundario. Sino de que las TIC nos sirvan para acercarles de forma crítica a todo un mundo de posibilidades informativas y formativas.   

Documento vivo

· Se trata de hacer un documento vivo que nos sirva a todos los miembros de la comunidad educativa de referente de la línea de actuación y de la forma en que podemos llevarlo a cabo; que nos facilite integrar las TIC en el trabajo con nuestros alumnos/as. Todos seguimos una programación de la que nos sentimos cocreadores y nuestro centro tiene una dinámica de trabajo a la que nos adaptamos cuando llegamos a él, y cuando es preciso hacemos modificaciones. Ese documento debe integrarse en esa realidad adaptarse cuándo y cómo sea menester.  

Compromiso

· Debe suponer un compromiso por parte de todos, con la voluntad de llevarlo a cabo. Cada uno en la medida de sus posibilidades y su formación actual, pero consideramos muy importante afrontarlo con espíritu de “trabajo en equipo” y colaboración. Abrir nuestra aula a la aportación del colega, al tiempo que ayudarle u orientarle si lo precisa, creará un espíritu de equipo que fortalecerá nuestro centro y afianzará las experiencias que en él podamos llevar a cabo.  

Reflexión

· No se están planteando grandes retos tecnológicos sino la reflexión sobre el uso diario de los medios a nuestro alcance. Todos somos muy capaces de ver qué aspectos nos ayudan y facilitan el aprendizaje de nuestros alumnos, y esos hay que recogerlos y afianzarlos para que, nosotros mismos después, o el que venga detrás, no tenga que perder esfuerzos volviendo a empezar.   

Adaptación

· El Plan de Integración de las TIC de cada centro será distinto, porque cada uno tiene una realidad distinta. No nos preocupe que nuestro punto de partida sea diferente al de otro. El mejor “Plan” para vuestro centro es el que vosotros podéis elaborar.   

Compartir

· Aunque nuestros logros nos puedan parecer pequeños y que no hacemos gran cosa, la verdadera esencia y el valor de la tarea educativa está en el trabajo diario de aula. Vuestras ideas pueden ser muy valiosas para otros compañeros y os animamos a contar las soluciones que se os han ocurrido y las actividades que hacéis en clase. Si todos compartimos nuestras ideas, todos tendremos una gran fuente de información a la que acudir.   

Global

· Es fundamental que la integración de las TIC en el aula llegue a TODOS los alumnos/as, por lo que habremos de habilitar los recursos y medios pertinentes para que se compaginen el derecho del alumno a recibir una educación en que las TIC ocupen su papel y el del docente a decidir su grado de implicación en el uso de las mismas.   

Crítico

· Nos tocará reflexionar sobre cosas que hasta ahora no habíamos tratado en el centro, ya lo veréis, pero es muy importante que tengamos claro que nuestra obligación como docentes en educar para el mundo en que van a vivir nuestros alumnos y eso implica capacitarles para encontrar información, manejarla, contrastarla, elaborarla y sobre todo ser críticos con los contenidos y las fuentes. La “verdad” se puede encontrar en los medios, pero ninguno de ellos “es la verdad”.   

Herramienta

· Las TIC no tienen que entrar en los centros a sustituir a nada ni a nadie. Hay que usar el ordenador cuando es la mejor herramienta para alcanzar unos determinados objetivos. No podrá sustituir jamás a un paseo por el campo ni una experiencia de laboratorio, pero podrá ampliarlos. No va a sustituir nuestro trabajo, pero va a cambiarlo.  

Rentabilidad 

· El grado de rentabilidad de una utilidad informática, desde Internet hasta un programita sencillo, no está tanto en ella misma sino en el uso que de ella se haga. Una aplicación que parece sencilla y cerrada se puede convertir en una fuente de "discusión", colaboración y trabajo muy interesante y la gran fuente de datos que es Internet puede ser una auténtica pérdida de tiempo. En nuestras manos está decidir en qué momento, para qué y cómo vamos a utilizar estas herramientas. No es la tiza la que determina la importancia del mensaje, sino "quien usa" la tiza.  

Interactividad

· La "interactividad" de los programas informáticos y de Internet hay que entenderla de una forma más amplia que interacción entre el ordenador y el alumno. Los ordenadores pueden ayudarnos a crear entornos sociales y proporcinar actividades compartidas para que los alumnos "hablen" sobre ellas. En ocasiones podremos organizar el trabajo en grupos, alrededor del ordenador, y crear un clima metodológico que anime el trabajo cooperativo.   

Compartir

· Aunque nuestros logros nos puedan parecer pequeños y que no hacemos gran cosa, la verdadera esencia y el valor de la tarea educativa está en el trabajo diario de aula. Vuestras ideas pueden ser muy valiosas para otros compañeros y os animamos a contar las soluciones que se os han ocurrido y las actividades que hacéis en clase. Si todos compartimos nuestras ideas, todos tendremos una gran fuente de información a la que acudir.   

Pedagogía

· Tendremos que planternos nuestros estilos o modelos didáctico-pedagógicos y como favorecen la interactividad y el proceso de enseñanza-aprendizaje y  formar actitudes cooperativas.  

Relación 

· El ordenador nos puede ayudar a cortar la verticalidad de la relación profesorado-alumnado y convertir a los compañeros de su centro o de otros en destinatarios de los textos o tareas que realicen, a través de la Web o el correo electrónico.El contenido comunicativo de lo que han producido será lo importante y ya no un texto para ser "corregido".   

Práctica

· Los contenidos de ese “Plan” no tienen por qué ser estrictamente los que a continuación se detallan. No hagáis un documento para entregar y que quede bonito. Poned aquello que os sea útil y necesario a vosotros/as y a quien venga detrás al centro. Los apartados son orientativos y su contenido sólo vosotros lo podéis determinar. Pretendemos “facilitar” la tarea, no dictarla. Las propuesta o ideas que se adjuntan con este documento sólo pretenden eso,"ayudar". El mejor "Plan" es el que vosotros/as mismos/as podáis asumir.   

Por último, si estamos pensando en la aplicación de estas herramientas en le aula, es evidente que la formación de nuestro profesorado se verá afectada por esta orientación. Sería muy interesante que "como centro" nos plateáramos el establecimiento de unas líneas de formación encaminadas a satisfacer las necesidades que existan para poder llevar a cabo lo que nos marcamos en el Plan. Así las actividades de tipo Grupo de Trabajo, Seminario, Proyecto de Formación en Centro, etc. (referidas a las TIC) deberían estar orientadas por nuestro Plan.

2. Contenido del Plan 
En primer lugar se precisa que en el equipo de profesores del centro o ciclo reflexionemos sobre la teoría que va a guiar nuestra práctica de mejora de nuestra actuación docente gracias al uso del recurso informático. No es lo mismo usar el ordenador de una forma "conductista", para reforzar aprendizajes adquiridos en clase, que utilizarlo bajo el prisma "constructivista" en el que el alumno va a elaborar sus aprendizajes a través de la realización de actividades con él. Ambas son válidas, pero tendrán una orientación y forma de trabajo distinta que nosotros debemos decidir. 

El ordenador, Internet, el correo electrónico..., son herramientas solamente y su inclusión en el aula no suponen que estemos haciendo innovación alguna si no suponen también una nueva forma de afrontar la "enseñanza-aprendizaje" en nuestras aulas.

Ubicar el plan

· Es interesante que ubiquemos el “Plan” adecuadamente, por lo que debemos pensar en la realidad del centro y para qué las TIC en ese entorno. Tendremos en cuenta: 

· Situación del centro en su entorno y el alumnado que tiene. 

· Instalaciones, equipamiento, formación del profesorado, actividades ya realizadas otros años... 

· El nivel de competencia de nuestros alumnos en el uso del ordenador. 

· Atención a la diversidad y uso del ordenador en ella. 

· Etnias, inmigración, zonas marginales, actuaciones especiales...

Proyecto educativo

· La integración de las TIC en el aula tiene que verse arropada y cimentada en un “Proyecto Educativo de Centro” a cuyas características responda. Por ello lo primero que hemos de hacer es reflexionar sobre los aspecto del PEC que dan soporte a esa integración. Los destacaremos y en caso de que fuera preciso se retocará o añadirá lo que haga falta. 

En nuestro "Plan de Integración Curricular de las TIC" resaltaremos las NOTAS DE IDENTIDAD  y los OBJETIVOS que veamos interesantes. Especialmente aquellos novedosos, que tomen un nuevo cariz o que no nos habíamos aplanteado antes. (Los demás ya están en el PEC).

Órganos de gobierno

· Puede ser que algún centro considere que la implantación de su “plan” afecta en alguna medida a los Órganos de Gobierno, tanto personales como colegiados, en cuanto a funciones o funcionamiento. En cuyo caso debería expresarlo también.

Reglamento de régimen Interno

· Si es el caso, puede también considerarse oportuno citar o retocar el “Reglamento de Régimen Interno”. Por lo que habrá que mencionar aquellos puntos que se ven afectados.

Plan de integración curricular de las TIC

· Estableceremos unos objetivos generales del “Plan de Integración Curricular de las TIC” que podrán afectar a diferentes ámbitos: 

· Centro 

· Profesorado 

· Alumnado 

· Comunidad Educativa en su conjunto 

· ...

Concrección de objetivos

· Es posible que veamos la conveniencia de determinar unos objetivos diferentes por ciclos o niveles . O quizá esto pueda quedar para un momento posterior.

Estructura organizativa

· Tendremos que determinar la estructura organizativa que haya que establecer para poder sacar adelante el “Plan”, detallando: 

· Distribución horaria. 

· Profesorado implicado y su grado de dedicación. 

· Como afecta al horario de los alumnos. 

· Posibles alteraciones en el agrupamiento. 

· Distribución de espacios. 

· ...

Aplicaciones

· Habrá que concretar para cada nivel las aplicaciones, programa o actividades que vamos a usar. En principio pueden ser pocas, pero ya crecerán, no os preocupéis.

Apartados

· Para que este material sea realmente útil para todos os recomendamos que contenga los siguientes apartados: (ver modelo) 

· Notas de Identidad u Objetivos Generales que hagan referencia. 

· Objetivos de la PGA que también hagan referencia. 

· Aspectos del PCC referentes al nivel y/o área y que se ven afectados. 

· Áreas de utilización (en caso de referirse a un nivel). 

· Contenidos o aspectos concretos del área que se trabajan. 

· Programas utilizados. 

· Por supuesto, el nivel educativo en el que se hace la aplicación. 

· La temporalización.(al menos por trimestres). 

· La utilidad que tiene esa aplicación. 

· ...

Programación anual

· Estos documentos pasarán a formar parte de la Programación Anual y estarán en constante evolución. Lo importante es que sean útiles al profesorado y les sirvan de guía y referencia en su trabajo.

Formación del profesorado

· Las actividades de formación del profesorado podrían estar orientadas por el Plan o incluso "en el Plan". Marcar líneas preferentes de actuación o aspectos concretos que necesitamos porque los vamos a usar con los alumnos/as. 

Orientaciones para centros 
Basado en aportaciones de José María Miguel Visiedo, Amado Martínez Bel y Gaspar Ferrer Soria 

1.      Objetivos generales y objetivos parciales 

1.1.   Objetivos generales del Centro en relación a las TIC 

1.1.1.      "Potenciar el empleo de la informática como herramienta de trabajo en el proceso de enseñanza-aprendizaje, utilizándola de forma activa por parte de los alumnos"

1.1.2.      "Favorecer su utilización por parte del profesorado en sus tareas generales del Centro: programaciones, memorias, planes, actividades..."

1.1.3.      "Impulsar la comunicación con otros centros y con otras localidades a través de Internet, a fin de conocer y trasmitir valores sociales y de respeto a otras formas de vida y costumbres"

1.1.4. "Facilitar la búsqueda de información y la depuración crítica de la misma, como forma de conocer el mundo de Internet y sus posibilidades de acceso a la información útil"

1.2.   Objetivos para los alumnos 

1.2.1.      "Utilizar programas y entornos que faciliten su aprendizaje y favorezcan la adquisición de habilidades, destrezas y conocimientos"

1.2.2.      "Potenciar su comunicación con otros compañeros y compañeras de su entorno o de fuera de su entorno próximo"

1.2.3.      "Despertar el interés y darle las pautas para acceder a la información precisa, potenciando su razonamiento y su afán de conocimiento"

1.2.4.      "Utilizar el ordenador como medio de creación, de integración, de potenciación de valores sociales y de expresión de las ideas de cada uno"

1.3.   Objetivos para el profesorado 

1.3.1.      "Utilizar las TIC como medio de perfeccionar la actividad docente a través de su utilización, de la información que de ellas pueda sacar, y del planteamiento pedagógico que para ellas tenga"

1.3.2.      "Emplear los ordenadores para el trabajo cotidiano y las actividades de aula: programaciones, actividades, controles, fichas, ..."

1.3.3.      "Saber consultar información a través del ordenador, tanto de temas profesionales: concursos, cursillos de formación, convocatorias...como de temas interesantes para su actividad docente"

1.3.4.      "Intercambiar experiencias, conocimientos, actividades, y/o participar en tertulias, debates, chats, a través de Internet"

1.3.5.      "Favorecer los foros y el intercambio, la participación en la creación y evolución de páginas Web, o páginas de información y debate del Centro, de la Comunidad Educativa, para dar a conocer nuestras inquietudes, ideas y alternativas"

1.4.   Objetivos de la Comunidad Educativa 

1.4.1.      "Potenciar la comunicación con la Comunidad Educativa y su entorno: hojas informativas, páginas Web, correo electrónico, en el que se divulgue el Centro y su oferta educativa, diferentes informaciones, relación con el APA, intercambio de información con las familias..."

1.4.2.      "Mantenerse informado de todo lo concerniente a Leyes, información educativa y normativa, así como de convocatorias, competencias y demás tema legislativo a través del Gobierno de Aragón y organismos competentes"

1.4.3.      "Potenciar actividades de participación de toda la Comunidad Educativa: Periódico escolar, página Web, Jornadas, Semana Cultural, Foros y debates a través de Internet, encuestas, Jornadas de puertas abiertas, Carnaval, Feria, Festival..."

1.4.4.      "Intensificar la utilización de las TIC con el fin de unificar todos los documentos del Centro y todas las informaciones con el mismo formato, potenciando el correo electrónico como medio de contactar con las familias y su comunicación de incidencias o simplemente como medio de comunicación vivo y activo"

  2.      Organización del profesorado 

2.1.   El coordinador 

La figura de alguien que coordine y motive el trabajo con las TIC resulta obvia y necesaria. El llenar de cometido sus horas de trabajo y el darle un cierto peso dentro del Centro es bastante sencillo.

Debe de tener horas lectivas de dedicación a esta labor.

Puede ser un solo Coordinador/a General, que lleve todo el peso de las TIC en el Centro, pero también puede haber, un Coordinador/a General que se encargue de la infraestructura y de la dinamización general, y un coordinador/a por Ciclo en Primaria y otro/a de Infantil, que sea el que centralice las actividades y los programas de cada Ciclo, así como encardinar la programación a realizar.

El coordinador puede encargarse de:

2.1.1.      Ordenar el material y clasificarlo.

2.1.2.      Realizar pequeños arreglos en el hardware o acudir a quien lo pueda hacer.

2.1.3.      Servir de enlace con el asesor de TIC del CPR.

2.1.4.      Estar al día de los trabajos de otros Centros.

2.1.5.      Revisar y dar a conocer a los compañeros nuevos programas.

2.1.6.      Promover la realización de actividades en el Centro e intercentros

2.1.7.      Planificar y organizar las actividades generales

2.1.8.      Motivar y facilitar el trabajo de todos los demás compañeros.

2.1.9.      Participar en reuniones y debates en relación a las TIC.

2.1.10.  Ayudar en la elaboración de actividades para los alumnos.

2.2.   Tipos de organización del profesorado que utiliza las TIC con los alumnos 

Ante todo hemos de intentar involucrarnos todo el claustro en la introducción de la herramienta informática en las aulas. Una actuación conjunta y coordinada dará unos frutos más satisfactorios para todos y en un plazo de tiempo más breve. Los recursos tecnológicos deben llegar a TODAS las áreas.


2.2.1.      El tutor debería ser el que se encargue de impartir las horas de TIC de su clase, con lo cual se gana en conocimiento de los alumnos, en conocimiento de la materia a impartir y en aprovechamiento de los tiempos, pues se puede acudir a la hora y en los momentos precisos en los que se están trabajando los contenidos.
Problema: No todos los tutores/as están dispuestos a acudir al aula de informática. No todos se implican igual, ni tienen el mismo nivel de formación y/o interés.
Otro problema puede ser el de un número excesivo de alumnos a controlar en relación al número de ordenadores.

  


2.2.2.      Otra alternativa es la de un especialista en informática que va con los alumnos al aula y trabaja aspectos concretos del ordenador o intenta avanzar en objetivos propios de cada asignatura.



Problemas: Desconoce generalmente a los alumnos y su implicación en los contenidos a trabajar a veces no es la que más interesa, pues enfoca éstos en función del programa de informática y no de lo trabajado en el aula. Exite el mismo problema del número de alumnos por profesor y por ordenador.


En principio desaconsejamos esta solución, ya que en muchos casos no supone una “integración” real de las TIC en el aula y empuja a la no implicación del conjunto del claustro en este proceso. Hay que hacer del uso de los medios informáticos en el centro una tarea “común”, un reto colectivo y aunar esfuerzos para que pase a ser una actividad “normalizada” en nuestras aulas.

  

2.2.3.      Mixto en el aula. El tutor/a y otro/a compañero/a. El tutor es el que lleva la clase pues conoce los contenidos propios del Curso y la dinámica de los alumnos, mientras que el otro compañero se dedica a un apoyo específico en los aspectos informáticos. Se podría decir que el profesor de apoyo le instruye al tutor en los aspectos técnicos que no domina. Con el paso del tiempo el tutor irá cogiendo confianza y terminará por hacerse cargo él sólo de las actividades con los medios informáticos. Normalmente este tipo de actuación va acompañada de alguna sesión periódica y previa de planificación, de forma que ninguno de los dos docentes acude sin saber a qué va al aula de ordenadores.
Una solución casi ideal es que ese apoyo lo realice una misma persona en todo el ciclo ( si fuese el Coordinador mejor). Así, el trabajo de todo el ciclo puede progresar más o menos al unísono.
Si se dan las circunstancias adecuadas se puede implicar al profesorado programando las horas de trabajo con los ordenadores de forma que haya siempre alguien en los despachos que pueda acudir a echar una mano en caso de necesidad. Empiezan asistiendo dos profesores/as y luego se suelta el tutor/a sabiendo que hay un respaldo. Por supuesto que supone un esfuerzo añadido para el equipo, pero se plantea como una situación transitoria.
  

2.2.4.      Semejante a la anterior y/o complementaria, estaría formado por dos profesores/as, implicados en el aula de Informática, de tal forma que se puede diversificar el nivel de trabajo de los alumnos (Uno de los profesores se dedica a unos alumnos y el otro a otros...), los objetivos a conseguir o los contenidos trabajados son diferentes.
También puede ser que alumnos de diferente nivel competencial trabajen contenidos diferentes, trabajo específico con alumnos con necesidades educativas especiales...

  

2.2.5.      Otra solución son los desdobles. ( Ver en Organización del alumnado)

  

2.2.6.      Sustituciones. A ninguno se nos escapa que no todo el profesorado de un centro está dispuesto a trabajar con los ordenadores, y no se pretende imponer nada. Se puede tomar la medida de sustituir, durante esa hora, al profesor que no quiere trabajar con estos medios. Se trata de que todos los alumnos tengan acceso a ellos y las mismas posibilidades de formación, no de obligar a nadie a trabajar con el ordenador. Por supuesto que, en caso de hacerse esta sustitución, el trabajo con el ordenador estará sujeto siempre a las actividades programadas de la materia correspondiente. No es una clase de "informática".
  

2.2.7.      Hoy me das la clase. Un planteamiento que se da en algunos casos puntuales, en que la coordinación ya se ha convertido en ventaja y no en necesidad, es el de intercambiar los grupos de alumnos o, incluso, dejar que el compañero les de, a tus alumnos, una clase que tiene preparada en una hora que tiene disponible. Hay ocasiones en que presentar un contenido con un programa informático conlleva bastantes horas de preparación y un compañero ya las ha invertido. La rentabilidad aconseja que, en lugar de duplicar esas horas, les saquemos el máximo partido. Es evidente que eso requiere que se de la posibilidad y no siempre es así. Pero es un planteamiento que puede ahorrar no pocas horas de preparación y si tienes la oportunidad de quedarte y disfrutar se su exposición mejor que mejor. Suelen dar muy buen resultado, ya que para el alumno también supone un cambio y un estímulo a su curiosidad. La contrapartida puede ser devolver una sesión con otra sesión. 
  

2.3.   Actividades de formación. 

En no pocos centros se ha optado por realizar todos los años actividades de formación como Grupos de Trabajo, Seminarios o Proyectos de Formación en Centros. La formación obtenida por este medio es la que, en muchas ocasiones, hace posible que se mantenga una actividad más o menos permanente en los centros. Así un grupo de profesores, que a lo mejor no encuentran buenas ocasiones para juntarse con periodicidad y frecuencia a planificar actividades conjuntas, consiguen desarrollar una actividad de coordinación lo suficientemente seria como para crear una dinámica de cooperación que ponga en marcha la incorporación de las TIC al currículum. 

 3.      ORGANIZACIÓN DEL ALUMNADO 

3.1.   Número de alumnos para cada ordenador 

Siempre dependerá del número de alumnos, del número de ordenadores que haya, y del tipo de trabajo o actividad que se realice. No obstante el número ideal de alumnos por ordenador es de 1 ó 2. (A mayor número de alumnos, mayor es la distracción). Estar en parejas permite trabajar otros aspectos importantes:

3.1.1.      Cooperación en el trabajo: uno trabaja, el otro ayuda, corrige...

3.1.2.      Integración: alumno más apto junto a otro más lento...

3.1.3.      Buscar la participación: siempre se hace algo: o se trabaja, o se ayuda.

No conviene, en todo caso, crear grandes diferencias de velocidad de desarrollo poniendo juntos a los que manejan mucho y por otro lado a los que manejan poco, salvo que la actividad así lo aconseje. Si existen parejas de diferente nivel que lo permiten, es buena táctica que un alumno ayude a otro, siempre que le ayude y no lo haga todo él. Pero es el tutor, que conoce a los alumnos, el que mejor puede hacer las agrupaciones.

  
3.2.   Desdobles 

La mitad de alumnos en el aula de TIC y la otra mitad en el aula habitual. Puede ser un método que facilite el trabajo con grupos pequeños. Esto permite al especialista, de idioma por ejemplo, trabajar con un grupo reducido a la semana la "conversación" o el tema que desee y al tutor reforzar o investigar nuevos aprendizajes con el resto del grupo utilizando el ordenador. Ofrece también la posibilidad de trabajar aspectos de las TIC más difíciles o más específicos mientras el resto de alumnado podría dedicarse a trabajar otros aspectos del Currículo: ortografía, técnicas de estudio, lectura comprensiva, etc...
En algunos casos se simultanea el desdoble con la presencia del Coordinador/a de TICs, pero no para que sólo él trabaje con los alumnos, sino porque el tutor/a que está con la mitad de sus alumnos usando los ordenadores y sabe que tiene al coordinador a su disposición a unos metros y puede solucionarle algún problema.
3.3.   Los talleres. 

Una tarde a la semana dedicada a talleres de actividades diversas es una forma de trabajo que se está extendiendo mucho por los centros de Primaria y que ofrece una amplia gama de posibilidades. Durante esa tarde los alumnos están trabajando en un aula, que puede ser distinta de la suya, y en grupo que se ha formado por preferencias y gustos y con alumnos de varias clases. Todos los alumnos están ubicados en uno u otro taller y al cabo de unas semanas se produce la rotación y todos cambian de actividad. Los talleres pueden permanecer los mismos o cambiar, pero los que seguro que cambian son los alumnos. De esta forma un taller de uso de las TIC les puede permitir a todos los alumnos del centro tener un contacto distinto con los medios informáticos, que conocen sólo para las actividades de las asignaturas y hacer otros usos o iniciarse en ellos según sea la actividad en el centro. Estamos hablando siempre de trabajos englobados dentro del curriculum y no de "cursillos de informática". Elaborar una parte de una revista escolar, una colección de cuentos, nuestra páginita web ( sin complicarnos), sesiones de Chat, o directamente trabajar aplicaciones de determinadas áreas como ampliación o refuerzo. 

4.      ORGANIZACIÓN DE LOS RECURSOS 

La situación física de los ordenadores también es importante y hay que tener en cuenta una serie de factores:  

4.1. Sala de ordenadores.

Existe una única Sala en el Centro y allí acuden todos los alumnos. Es una opción que obliga a tener un horario y a respetarlo; a obligarse a dejar todo ordenado y los programas bien localizados y clasificados. 
4.1.1.      Dependiendo de cómo estén dispuestos los ordenadores en la Sala hemos de saber si atenderán bien a nuestras explicaciones o no.

4.1.2.      Hemos de fijarnos en si controlamos todos los ordenadores de un vistazo o si hay que ir dando vueltas todo el rato para poder saber dónde está cada uno/a. En caso de ser posible, es interesante plantearse la disposición de los equipos en el aula, la del encerado (preferiblemente de tipo “Veleda”, por el polvo).

4.1.3.      Nos conviene trazarnos unas estrategias para llamar la atención a alumnos y alumnas que están frente a un ordenador en nuestra aula.  

4.2. Existe una Sala y además hay ordenadores en diversos lugares del Centro.

Esto facilita un trabajo más diversificado. Mientras unos trabajan en el Aula de Informática sus contenidos programados, otro profesor/a puede trabajar con otro/a o con varios alumnos/as en otra Sala. Tendremos la posibilidad de:

4.2.1.      Mandar a algunos alumnos a consultar Internet o a comunicarse con otro ordenador en cualquier momento del día.

4.2.2.      Un trabajo individual en el ordenador por parte del Profesorado...

4.2.3.      Un ordenador en cada Aula o en cada Ciclo. Bien dentro del aula o en algún lugar (tutoría...) donde tengan acceso los alumnos.

Problema: algunos alumnos lo emplearían mucho y otros poco. Habría que haber trabajado previamente el tema de la autonomía y tener los programas muy claramente preparados para que los alumnos los pudieran trabajar por sí mismos. Sería bueno para poder realizar trabajos y portadas en la propia aula y para todo el trabajo de expresión con alumnos que muestren alguna dificultad.

4.3. Un ordenador está en cada aula. 

Podemos utilizar una "Pedagogía del rincón del ordenador". En este supuesto todos los alumnos lo utilizan siguiendo un orden establecido (que previamente hemos definido y colocado en lugar visible junto al ordenador). De la intervención del alumno se pueden llevar  dos registros cuyos modelos se esbozan a continuación- (Esto también es válido para el caso de las aulas de informática)

Centro: ____________________________________________________

REGISTRO ACUMULATIVO DE USO DE APLICACIONES INFORMÁTICOS.

  

	Alumno
	Programa1
	Correo Elec.
	Consulta Web
	Programa2
	ConsultaCD
	...

	1.
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	2.
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	3.
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	....
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  


  

  REGISTRO DE LA APLICACIÓN INFORMATICA:______________________

  

	Alumno
	Fecha
	Puntuación
	Observaciones
	Autoevaluación

	1.
	  
	  
	  
	  

	2.
	  
	  
	  
	  

	3.
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  


  

  

4.4. El software


No sólo los ordenadores son los recursos de los que disponemos y a los que tenemos que atender. Ellos no son nada sin las correspondientes aplicaciones. Es muy importante realizar la correspondientes tareas de mantenimiento y organización.

4.4.1.      En caso de poseer un aula de informática, lo correspondiente es que los programas se encuentren debidamente clasificados en la misma.

4.4.2.      Si disponemos de ordenadores en las aulas, será conveniente que cada una disponga de las copias correspondientes para que el trabajo sea lo suficientemente autónomo y dinámico.

4.4.3.      Es conveniente confeccionar un banco de datos con las aplicaciones que poseemos en el centro y de los niveles y/o áreas para los que están recomendados.

4.4.4.      Es conveniente realizar una valoración de software educativo para cubrir nuestras necesidades, o al menos recurrir a las valoraciones ya realizadas (http://www.educa.aragob.es/cprcalam/grupo1/index.htm)

4.4.5.      Al final se os adjuntan un par de modelos de evaluación de software.

4.5. Archivo de Hojas de Trabajo


Para facilitar la tarea posterior y hacer rentables todos nuestros esfuerzos, nos atrevemos a recomendaros una sistematización de trabajo consistente en los siguiente:

4.5.1.      Preparación de una “Hoja de Trabajo” de cada actividad que desarrolléis. 
4.5.1.1.Al principio serán muy sencillas y a lo mejor hasta las escribís a mano. Pues muy bien.

4.5.1.2.Podrás ser una o varias hojas, claro.

4.5.1.3.Puede haber una versión para el profesor ( con objetivos...) y otra para el alumno que le ayude a seguir unos pasos. O simplemente una de las dos.

4.5.1.4.En sucesivas ocasiones seguro que las modificamos, pues mejor.

4.5.1.5.Cada vez que saquemos una hoja para trabajar con ella le haremos las modificaciones que consideremos oportunas.

4.5.1.6.Estas hojas de actividades si se hacen también en formato digital, son más fáciles de ampliar o corregir después.

4.5.2.      Preparar una carpeta por nivel y, cuando haga falta, por área con las fichas de las actividades elaboradas. 
4.5.2.1.Cada “Hoja de Trabajo” que se prepara se añade en la carpeta.

4.5.2.2.A ser posible con un orden por temporal y/o por materias.

4.5.2.3.Podemos guardar en una funda tantas copias como necesitemos para la sesión. Una por ordenador o una por alumno

4.5.2.4.La carpeta se convierte así en el soporte de nuestra programación de trabajos con las TIC.

De esta forma cuando al curso que viene nos pongamos a programar y preparar actividades ya tendremos una parte del trabajo avanzado y no tendremos que empezar de cero y el/la que llega nuevo/a se encuentra con una buena guía del trabajo realizado. (Os adjuntamos modelos de Hojas de Trabajo para que os animéis).

  

  

5.      ORGANIZACIÓN DEL HORARIO 

Dos premisas fundamentales: debe estar insertado dentro del horario general del Centro y dependerá del planteamiento general que se tenga sobre la utilización de las TIC:

5.1.   Hora fija semanal de utilización 

Ventajas: 
5.1.1.      Llega la informática a todos los cursos del Colegio.

5.1.2.      Posibilidades de plantear objetivos o trabajos más amplios: Procesador de textos, Periódico escolar, Hojas informativas...


Inconvenientes: 
5.1.3.      Se obliga uno como profesor a emplearlo. Si hay una hora semanal, hay que ir con los alumnos al aula y hacer algo... (Presión de los propios alumnos exigiendo el empleo de la informática).

5.1.4.      Exige una mayor planificación: planteamientos comunes de empleo del ordenador, ponerse de acuerdo en qué programas o qué contenidos se van a dar, cómo, en qué niveles, hasta dónde...

  

5.2.   Cuando sea necesario (El profesor en su hora de materia) 

Ventajas

5.2.1.      Se adapta mejor a la programación. Se trabaja cuando es necesario y lo que es necesario, con lo que la motivación es mucho mayor.

Inconvenientes

5.2.2.      Habrá alumnos/as que no acudan casi al ordenador. Otros a tope, dependiendo del profesor que te toca en ese momento.

  

5.3.   Horario mixto 

Que combine los dos anteriores. Si es posible es la mejor solución: nos compromete a todos a emplear las TIC, y a la vez es lo suficientemente flexible como para facilitar el acceso en el momento adecuado de cualquier alumno/a.  

5.4. La hora de “exclusiva”.

Se puede plantear una hora semanal o quincenal para la preparación de actividades de informática educativa. El problema suele estar en la dificultad de preparar las actividades en el aula de ordenador contando con el apoyo de alguien que te oriente. La mejor forma de potenciar ese tiempo necesario para la preparación de las actividades con los alumnos, en el aula de ordenadores, es posibilitar que se cuente con el apoyo de alguien que haga posible que el rodaje inicial, al menos, sea cómodo y sin tropiezos excesivos y desmoralizantes. Por eso resulta fundamental que se haga de esa tarea una cuestión de todos: “Colaboración”. Lo normal es que se junten los docentes de cada ciclo o nivel y preparan las actividades a realizar con sus alumnos, mediante la revisión de los programas que tienen preparados, ver alguno nuevo por si puede ser útil, y la elaboración o revisión de las hojas de trabajo o el guión de la actividad a realizar, bien sea para entregar a los alumnos o simplemente para tenerlo presente el profesor en el momento de trabajar en clase. Suele ser primordial la presencia del coordinador que se convierte en la persona de apoyo a la que preguntarle las dudas y recurrir en caso de algún problema. 

6.      METODOLOGÍA EN EL TRABAJO CON LAS TIC 

Trabajar con el ordenador supone una preparación y una planificación. Para ello tiene que existir una programación que, como todas, será todo lo flexible que haga falta y que modificaremos cuando sea menester, pero que nos facilitará de un curso para otro el trabajo y nos permitirá mantener una línea e irla mejorando poco a poco. Pero eso no es suficiente, y se hace preciso una preparación de las diferentes sesiones de forma más concreta, lo que se afronta de diferentes modos en función de las disponibilidades y necesidades de cada centro o profesor.

6.1.   Aspectos de uso general 

6.1.1.      Concretar las ideas generales a tener en cuenta para intervenir con los alumnos/as en el ordenador.

6.1.2.      Tendremos que concretar: dónde empezar el uso de la informática, cómo iniciar en el empleo del ratón, como introducir el teclado, dónde empezar a inculcarles la autonomía del empleo del ordenador (poner en marcha, iniciar un programa, cerrarlo, apagar el ordenador...).

6.1.3.      Habrá que establecer una ideas básicas de orden y limpieza del material y de la Sala.

6.1.4.      Cuando nos decidimos a manejar el ordenador con los alumnos hemos de tener presentes una serie de premisas que pueden ser la clave del éxito:

6.2.   Antes de ir al ordenador 

6.2.1.      No tener prisa, no ir de cualquier manera.

6.2.2.      Mirar bien los programas y qué contenidos trabajan.

6.2.3.      Practicar solos o solas antes de usarlo con los alumnos: los ordenadores siempre dan alguna sorpresa.

6.2.4.      Coger confianza (12 ordenadores con 24 alumnos es mucha faena)

6.2.5.      Planificar la actividad.

6.2.6.      Ver los programas a fondo. No una visión general (anotando).

6.2.7.      Prever las actividades a realizar. (Unas partes del programa valen y otras no).

6.2.8.      Planificar el número de sesiones y cómo se van a organizar.

6.2.9.      Integrar el trabajo con ordenadores dentro de la programación del curso y de los contenidos a trabajar en él. No al trabajo aislado de informática.

6.2.10.  Enmarcar el trabajo informático, siempre que se pueda, dentro de una actividad más amplia: actividades previas, actividades en el aula de informática, y actividades porteriores.

6.3.   Con el ordenador 

6.3.1.      Presencia directa del profesor: será mayor cuanto más pequeños sean los alumnos.

6.3.2.      Más dirigida la clase , y más controlada, cuanto más pequeños.

6.3.3.      Poco a poco ir dando mayor iniciativa y más autonomía.

6.3.4.      En las primeras sesiones perder tiempo al principio:

6.3.4.1.Ordenador: encender, apagar, tapar, cuidar...

6.3.4.2.Discos: Posición correcta al introducirlos, qué se puede hacer y qué no, introducir y sacar...

6.3.4.3.Teclear correctamente.

6.3.4.4.Uso del ratón.

Siempre:

6.3.5.      Ir al Aula de Informática con lápiz y papel (Trabajar también en papel)

6.3.6.      Dejarles siempre lo más claro posible lo que pretendemos y qué es lo que van a realizar, hay varias posibilidades:

6.3.6.1.Explicación inicial y trabajo posterior.

6.3.6.2.Hoja de trabajo con pormenorización de lo que se va a realizar.

6.3.6.3.Pequeñas explicaciones y trabajo posterior.

6.3.7.      Acostumbrarles desde el principio a respetar el material y a recoger al finalizar.

6.4.   Después 

Realizar alguna anotación: qué hemos hecho, aspectos interesantes, modificaciones para el curso próximo o para el próximo día, problemas que han surgido, comentarios...

 

7.      CONTENIDOS 

  

7.1.   Para determinar que contenidos vamos a trabajar utilizando las TIC lo primero será decidir, en el equipo docente, qué objetivos de aprendizaje queremos que sean conseguidos con la utilización de la informática. Según vayamos conociendo aplicaciones y posibilidades nuestro horizonte se irá ampliando y podremos ampliar también loas aspectos a trabajar con estas herramientas. 
7.2.   Tendremos que ir haciendo una clasificación por materias y contenidos concretos con programas o actividades que los pueden trabajar, y niveles educativos aproximados a los que va dirigido

Sólo a modo de ejemplo y con la seguridad de que puede ser muy ampliable os presentamos unas posibilidades.

  

8.      Medios informáticos en Infantil 

8.1.      Dentro del aula (Rincón del ordenador)

Zona de trabajo estructurado o libre dentro del aula: juego simbólico, expresión oral y escrita, experiencias, plástica, disfraces y dramatización, silencio–sonido. (procurando potenciar la autonomía y que sean ellos o ellas los que entren y salgan en los mismos), teclado de conceptos, láminas, pegatinas, impresora...

8.1.      Fuera del aula: (Aula pequeña con ordenadores) Podemos valorar varios aspectos:

8.1.1.Puede ser más motivante: aula mágica, aula de la fantasía (vas y algo pasa...)

8.1.2.Otra organización del trabajo: Unos alumnos van al aula mágica y otros permanecen en su aula. Esto supone: planificar y prepara diversas y diferentes actividades; necesidad de organizar bien al profesorado, pues se necesitan dos profesores en ese momento (de apoyo o en el horario figura "Ramón y Cajal"); previamente se ha de haber programado la actividad a realizar, y controlar para que todos los alumnos y alumnas pasen por el aula de la fantasía.

9.      Medios informáticos en Primaria 

9.1.   Como contenido:

9.1.1.      Actividades educativas y de conocimiento

9.1.2.      Actividades creativas y de diseño

9.1.3.      Actividades de ocio y juego

9.1.4.      Conocer sus aplicaciones en la vida cotidiana

9.1.5.      Conocer las posibilidades del ordenador y de la informática

9.1.6.      Conocer básicamente las partes del ordenador (Se dará como resultado de las demás)

9.2.   Como Herramienta o medio didáctico 

9.2.1.      Primer Ciclo 
9.2.1.1.Apoyar en el desarrollo de las destrezas fundamentales: Lectura, Escritura- expresión, cálculo.

9.2.1.2.Afianzar aspectos espaciales y temporales.

9.2.1.3.Favorecer la creatividad y la comunicación.

9.2.2.      Segundo Ciclo 
9.2.2.1.Perfeccionar los aprendizajes fundamentales:

9.2.2.2.Comprensión lectora e interpretación correcta de las órdenes.

9.2.2.3.Creación de textos. Corrección.

9.2.2.4.Cálculo y cálculo mental.

9.2.2.5.Iniciarse en el conocimiento de su Medio cercano.

9.2.2.6.Realizar actividades de Resolución de Problemas.

9.2.2.7.Iniciarse en el mundo de las comunicaciones:: Correo electrónico y contactos con otros compañeros y con otros entornos.

9.2.2.8.La posibilidad de acceso a Internet desde el centro nos va a permitir también intercambiar nuestros trabajos con los centros del CRA u otros centros

9.2.2.9. Nos permitirá también realizar un chat periódicamente en castellano y en no mucho tiempo quizás una videoconferencia

  

9.2.3.      Tercer Ciclo 
9.2.3.1.Actividades de apoyo, refuerzo o perfeccionamiento para las diferentes Áreas: Matemáticas, Lengua, Conocimiento del Medio, Idiomas, Plástica, Música, E. Física... Reforzar algunos conocimientos conceptuales o procedimentales  que se están  trabajando esa semana o quincena en el aula

9.2.3.2.Búsqueda de una mayor autonomía en el trabajo, preparación para la vida laboral: Procesador de Textos, Base de Datos, Periódico (maquetación), aplicaciones propias (Clic, Láminas, Neobook, etc...).

9.2.3.3.Potenciamos la creatividad, imaginación y fantasía literaria con la utilización de programas de escritura como "El pequeño escritor" y con el que los alumnos construyen a modo de cómic sus propias historias utilizando la técnica de biografía, descripción, narración,...)

9.2.3.4.Adquirir conocimientos nuevos. En ocasiones los utilizaremos para que en lugar de estudiar determinados temas en el libro lo hagan aprovechando CD multimedia o investigando en direcciones de la red que les hayamos proporcionado

9.2.3.5.Internet y la búsqueda de información. Navegación. Depuración de la información.P.Ej. Aprovechar la conexión a Internet para buscar información sobre contenidos conceptuales de algunas áreas.  (Empezaremos por el área de Conocimiento el Medio en direcciones como:
http://www.aragob.es
http://www.aragob.es/educa
http://www.aragonesasi.com
http://www.redaragon.com
Podemos encontrar información suficiente y adecuada para los apartados de estudio de nuestra comunidad desde el punto de vista geográfico, cartográfico, etnológico e histórico.   El libro de texto y otros materiales  nos permitirán  contrastar y completar la información seleccionada
9.2.3.6.Comunicación: Correo electrónico y contactos con otros compañeros y con otros entornos. Chat y participación en debates, foros y conferencias.

9.2.3.7.La posibilidad de acceso a Internet desde el centro nos va a permitir también intercambiar nuestros trabajos con los centros del CRA u otros centros Nos permitirá también realizar un chat periódicamente en castellano ( o en la clase de idioma en inglés) y en no mucho tiempo quizás una videoconferencia
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